JAVNO PREDUZECE RTCO

Na osnovu ¢lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (,Sluzbeni list Crne Gore", br.
44/12130/17), Generalni direktor RTCG, donio je dana 29.05.2023 godine:

VODIC ZA PRISTUP INFORMACIJAMA
U POSJEDU RTCG

I. OSNOVNI PODACI
Sjediste RTCG za slobodan pristup informacijama je u Podgorici, Bulevar Revolucije 19.

Lice ovla$¢eno za postupanje po zahtjevu za pristup informacijama:
Almir Seferovi¢, kontakt tel. +382 20 244 497; e-mail: almir.seferovic@rtcg.me

Zamjenik ovla$¢enog lica:
Aleksandra Radenovié, kontakt tel. +382 20 244 497; e-mail: aleksandra.radenovic@rtcg.me

Lice nadleZno za dono3enje rje¥enja:
Boris Raonié, Generalni direktor, kontakt tel. +382 20 244 497,

I. VRSTE DOKUMENATA U POSJEDU RTCG

U posjedu RTCG su sljedece vrste dokumenata:
Normativni akti

e Zakoni:
e Zakon o nacionalnom javnom emiteru RTCG;
e Zakon o elektronskim medijima;

e Zakon o medijima
Podzakonska akta:

® Statut RTCG

® Pravilnik o programskim principima i profesionalnim standardima RTCG;

® Programska dokumenta Radija Crne Gore i Televizije Crne Gore (programsko-produkcione planove
TVCG, RCG, MMC kao i periodi¢ne i godinje izvjestaje o realizaciji programsko-produkcionih planova
TVCG, RCG, MMC);

@ Eticki kodeks RTCG;

@ Pravilnik o autorskim i izvodackim pravima i naknadama u RTCG;

Pravilnik o planiranju, produkciji/postprodukciji, emitovanju i arhiviranju programa RTCG;

Pravilnik o poslovnoj tajni u RTCG;

Pravilnik o oglagavaniju, tele$opingu i sponzorstvu u programima Radija CG i TVCG;

B Pravilnik o unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta u RTCG;

Pravilnik o za$titi na radu u RTCG;

Pravilnik o naknadama putnih i drugih tro3kova zaposlenih u RTCG;

Pravilnik o obavljanju finansijskih i raéunovodstvenih poslova RTCG;

@ Pravilnik o rje$avanju stambenih pitanja u RTCG;

Pravilnik o emitovanju i angaZovanju autora i interpretatora muzitkih djela;

@ Pravilnik o dijelu zarade po osnovu ostvarenih rezultata rada u RTCG;
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Pravilnik o radu unutranje revizije;

@ Pravilnik o radu revizorskog odbora;

@ Pravilnik o postupanju RTCG u humanitarnim i drugim akcijama u ostvarivanju javnog dobra;

@ Pravilnik o natinu imenovanja Ombudsmana;

Pravilnik o na¢inu rada Ombudsmana;

@ Pravilnik o proceduri izbora kompozicije za Pjesmu Evrovizije;

@ Pravilnik o metodologiji, uslovima i kriterijumima za proizvodnju igranog programa TVCG i RCG;

B Pravilnik o nalinu, postupku i kriterijumima odabira EVROPSKIH AUDIO-VIZUELNIH DJELA
NEZAVISNIH PROIZVODJACA za djela proizvedena izvorno na crnogorskom jeziku, jezicima u
sluZbenoj upotrebi i romskom jeziku.

@ Pravilnik o fizi¢ko tehni¢kom obezbjedenju;

Pravilnik o zastiti li¢nih podataka;

@ Pravilnik o za$titi zdravlja na radu;

B Pravilnik o dodjeli nagrada zaposlenima u RTCG;

Pravilnik o za$titi od poZara u RTCG;

@ Pravilnik o upotrebi motornih vozila u RTCG;

@ Pravilnik o Sifriranju knjigovodstvene dokumentacije RTCG;

Pravilnik o unutra$njem redu u RTCG;

Akt o procjeni rizika za radna mjesta u RTCG;

@ Pravilnik o cirkulaciji dokumentacije;

Pravilnik o nadleZnostima, odgovornostima i kompetentnom redu u RTCG;

@ Pravilnik o ratunovodstvenim politikama;

Vodi€ za pristup informacijama u RTCG;

@ Tabela li¢nih zastitnih sredstava i opreme iskazane po organizacionim jedinicama.
i druga akta neophodna za funkcionisanje RTCG.

Akti RTCG i drugi dokumenti

e QOdluke;
e Ugovori
e Programsko produkcioni planovi;

e Rjedenja po zahtjevu za slobodan pristup informacijama i Rje$enja po Zalbi na akt prvostepenog organa
po zahtjevu za slobodan pristup informacijama;

® (Cjenovnici marketinga za TVCG, Portal i RTCG
Programska dokumenta Radija Crne Gore i Televizija Crne Gore

e programske orijentacije Radija CG i TVCG,
e programski planovi,
e programske Seme,

Analize, informacije, izvje$taji, elaborati i drugi opsti akti:

e informacije i izvjestaji o ostvarivanju programskih orijentacija Radija CGi TVCG,
e izvjeStaji i analize o istraZivanjima sluSanosti i gledanosti programa Radija CG i TVCG.

Programi i projekti iz oblasti produkcije

e konkursi za proizvodnju emisija i/ili programa nezavisne produkcije,
e konkursi za izbor ovla$¢enog revizora za reviziju godi$njeg finansijskog iskaza RTCG,

e prijave na konkurse sa aplikacionom dokumentacijom,
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e rjeSenja o obrazovanju stru¢nih komisija i Zirija,
e zapisnici o radu struénih komisija.

Pojedina¢éni akt
e Odluke, zapisnici irje$enja organa upravljanja
Podaci o zaposlenim

e Radna knjiZica;

e Uvjerenja o struénoj spremi i stru¢noj osposobljenosti;

® Ugovor o radu (rjeSenja);

e Aneksi Ugovora o radu

e Rjesenja o godidnjim odmorima;

e RjeSenja o placenom/nepla¢enom odsustvu

® RjeSenja o povredi radnih obaveza i materjalnoj odgovornosti;

® RjeSenja o dodijeljenoj jednokatronoj novtanoj pomoci zaposlenima saglasno Kolektivnom ugovoru

® Obradun zarada za zaposlene

Javni registri i javne evidencije

e Dijelovodnik;

e Interne dostavne knjige;

e Knjiga dostave za postu;

e Dostavne knjige za mjesto;

® Kurirske knjige za unutradnju i spoljnu postu

Planovi, analize, izvjestaji

e Planovi rada;
e Plan integriteta;

® Izvjestaji o ostavrivanju programa RTCG;

Finansijska dokumenta
e Finansijski izvje5taj;
e Revizorski izvjestaj
e Finansijski plan;
e Plan javnih nabavki;
e [zvje$taj o javnim nabavkama;
e dokumentacija o osnovnim sredstvima i opremi RTCG,
e finansijske evidencije i pojedina¢na finansijska dokumenta;

e Ugovori o javnim nabavkama.
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III. POKRETANJE POSTUPKA

Postupak za pristup informaciji pokrece se na pisani ili usmeni zahtjev lica koje trazi pristup
informaciji.
Jednim zahtjevom moZe se traziti pristup vide informacija.
Pisani zahtjev za pristup informaciji podnosi se neposredno:
1) putem poSte (na adresu RTCG, Podgorica, Bulevar Revolucije br. 19)., ili
2) elektronskim putem na e-mail adresu:

savjet.rtcg@t-com.me ; almir.seferovic@rtcg.me; sef.kabineta@rtcg.me;

Usmeni zahtjev za pristup informaciji podnosi se neposredno na zapisnik, a RTCG je duZna da taj
zahtjev primi bez odlaganja.

RTCG je duZna da podnosiocu zahtjeva izda ili dostavi odgovaraju¢i dokaz da je primio zahtjev za
pristup informaciji.

Na zahtjev za pristup informaciji ne placa se taksa.

IV. SADRZINA ZAHTJEVA

Zahtjev za pristup informaciji treba da sadrzi:
1) naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moZe identifikovati;
2) nacin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji;
3) podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizickog lica, ili naziv i adresa pravnog lica),
odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomo¢nika.
Podnosilac zahtjeva moZe da u zahtjevu navede i druge podatke za koje smatra da su od znalaja za
ostvarivanje pristupa traZzenoj informaciji.

V. NACIN OSTVARIVANJA PRISTUPA DOKUMENTU

Podnosilac zahtjeva ima pravo da izabere nacin na koji Zeli da ostvari pristup trazenoj informaciji, i
to:
1) neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama RTCG;
2) prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostorijama RTCG;
3) dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane RTCG, neposredno, putem poste ili

elektronskim putem.

RTCG je duZna je da omoguci pristup informaciji na nacin iz stava 1 ovog €lana za koji se podnosilac
zahtjeva opredijelio, osim ako zahtijevani na¢in pristupa tehnicki nije moguc.

Radi omogucavanja pristupa informacijama na nacin koji podnosilac zahtjeva Zeli, RTCG je duzna da,
kada je to mogude i primjereno, izvrsi konvertovanje postojeceg formata informacije u elektronsku, odnosno
analognu formu (skeniranje, kopiranje).

VI. ROK ZA ODLUCIVANJE PO ZAHTJEVU

RTCG je duZna da o zahtjevu za pristup informaciji donese rjeSenje i dostavi ga podnosiocu zahtjeva,
u roku od 15 dana od dana podnosenja urednog zahtjeva.
Ako se pristup informaciji trazi radi zatite Zivota ili slobode lica, RTCG je duZna da rjeSenje o
zahtjevu donese i dostavi ga podnosiocu zahtjeva u roku od 48 tasova od ¢asa podno3enja zahtjeva.
Rok iz stava 1 ovog ¢lana moZe se produZiti za osam dana, ako:
1) se traZi pristup izuzetno obimnoj informaciji;
2) se trazi pristup informaciji koja sadrzi podatak koji je oznacen stepenom tajnosti;
3) pronalaZenje traZene informacije zahtijeva pretraZivanje veceg broja informacija, zbog fega se
znatajno oteZava redovni rad organizacionih djelova RTCG.
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U slu¢aju iz stava 3 ovog &lana, RTCG je duZna da, u roku od pet dana od dana podnosenja zahtjeva, u
pisanoj formi, obavijesti podnosioca zahtjeva o produZenju roka za rjefavanje po zahtjevu.

VIL AKT KOJIM SE ODLUCUJE O ZAHTJEVU I PRAVNA ZASTITA

RTCG rjeSava o zahtjevu za pristup informaciji po pravilima opsSteg upravnog postupka, bez
sprovodenja usmene rasprave, ako Zakonom o slobodnom pristupu informacijama nije drukéije odredeno.

RTCG ¢e odbaciti rjeSenjem zahtjev za pristup informaciji ako podnosilac zahtjeva ne postupi u
skladu sa €lanom 20 stav 2 Zakena o slobodnom pristupu informacijama.

Zahtjev za pristup informaciji ¢e se odbiti, ako:

1) pristup informaciji zahtijeva ili podrazumijeva satinjavanje nove informacije;
2) je podnosiocu zahtjeva bio omoguéen pristup istoj informaciji u toku prethodnih Sest mjeseci;
3) postoji razlog iz tlana 14 ovog zakona za ograni¢avanje pristupa traZenoj informaciji.

O zahtjevu za pristup informaciji, osim u sludaju iz ¢lana 22 Zakona o slobodnom pristupu
informacijama, RTCG odlutuje rje$enjem, kojim dozvoljava pristup trazenoj informaciji ili njenom dijelu ili
zahtjev odbija.

Rjesenjem kojim se dozvoljava pristup informaciji ili njenom dijelu odreduje se:

1) nadin na koji se dozvoljava pristup informaciji;
2) rok za ostvarivanje pristupa;
3) troskovi postupka.

VIII. ROK ZA PRISTUP DOKUMENTU

RTCG je duZna da izvr3i rjeSenje kojim se dozvoljava pristup informaciji u roku od tri radna dana od
dana dostavljanja rjedenja podnosiocu zahtjeva, odnosno u roku od pet dana od dana kada je podnosilac
zahtjeva dostavio dokaz o uplati tro$kova postupka, ako su oni rje$enjem odredeni.

IX. TROSKOVI POSTUPKA

Tro3kove postupka, koji su blize uredeni Uredbom o naknadi tro3kova u postupku za pristup
informacijama (stvarni tro3kovi prepisivanja, fotokopiranja, dostavljanja i dr.), snosi podnosilac zahtjeva.

Troskovi postupka placaju se prije izvr$enja rjeSenja, u korist BudZeta DrZave Crne Gore, na ratun
broj 907-0000000083001-19

RTCG moZe odlutiti da posnosilac zahtjeva ne snosi tro$kove u smislu odredaba navedene Uredbe.

Lice s invaliditetom ili lice u stanju socijalne potrebe ne plaéa tro$kove postupka.

X. PRAVO NA ZALBU

Protiv akta RTCG o zahtjevu za pristup informaciji podnosilac zahtjeva i drugo zainteresovano lice
moZe izjaviti Zalbu nezavisnom nadzornom organu nadleZnom za za$titu podataka o li¢nosti i pristup
informacijama, Agenciji za zastitu li¢nih podataka i slobodan pristup informacijama, preko organa vlasti koji
je o zahtjevu rje§avao u prvom stepenu.

Izuzetno, protiv rje3enja kojim je odbijen zahtjev za pristup informaciji koja sadrzi podatke koji su
oznaceni stepenom tajnosti ne moZe se izjaviti Zalba, ve¢ se moZe tuZbom pokrenuti upravni spor.
XI. PRELAZNE 1 ZAVRSNE ODREDBE
Ovaj vodic objavice se na oglasnoj tabli RTCG, kao i na web sajtu www.rtcg.me.

Stupanjem na snagu ovog Vodi¢a prestaje da vaZi Vodit za pristup informacijama u posjedu RTCG br. 01-8004
od 16.11.2021 godine. PREDy
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