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Na osnovu &lana 7 stav 1 tatka 6 Zakona o upravljanju i unutraSnjim kontrolama u
javnom sektoru ( SLlist CG 75/ 18) Pravilnika o na¢inu uspostavljanja i unapredenja
upravljanja i kontrola u javnom sektoru (SL.list 71/19) donosi se:

INTERNA PROCEDURA —CIRKIJLACIJA DOKUMENATA U OKVIRU
SLUZBI RTCG

1. Ugovori

Nakon ukazane potrebe za sklapanjem ugovara i dostavljenih elemenata za
sadinjavanje ugovora, pravna sluzba pristupa izradi prijedloga ugovora.

Prijedlog ugovora dostavlja se na uvid rukovodiocu pravne sluzbe, rukovodiocu
sluzbe na koju se predmetni ugovor odnosi. Nakon toga svojim potpisom na prvom
primjerku daju saglasnost, a potom se dostavlja generalnom direktoru na potpis.

1.2. Ugovori za programske sadrZaje

72 nabavku filmskog, dokumentarnog i serijskog programa urednik upucuje zahtjev
direktoru TVCG, po odobrenju zahtjev se salje analititaru u kabinetu na dalju
proceduru.

Komisiju za nabavku filmskog, dokumentarnog i serijskog programa imenuje
generalni direktor, na predlog direktora TVCG. Komisija sadinjava zapisnik i potpisan
zapisnik upuéuje se uredniku filmskog, dokumentarnog i serijskog programa i
direktoru TVCG.

Nakon odobrenja od strane direktora TVCG i generalnog direktora, dokumentacija se
upuéuje Pravnoj sluzbi radi dalje procedure oko safinjavanja ugovora.

Ugovore za programske sadrzaje ovjeravaju pored navedenih lica iz stava 2.1 i
direktor Radija, direktor Televizije ili direktor Internetske publikacije (u daljem tekstu:
direktor Online).

Nakon potpisanih i zavedenih ugovora isti se dostavljaju organizacionoj jedinici na
koju se ugovori odnose.

Prijedlog programskog ugovora, koji se odnosi na izmirenje obaveza putem
kompenzacije, prije usagladavanja/potpisivanja poslati rukovodiocu marketinga, kako
bi imali uvid u elemente i vrijednost produkcijskog ili programskog ugovora.

Usvojeni plan o realizaciji novih programskih sadrZaja isti proslijediti SluZbi
marketinga, kao i rezultate istrazivanja koja RTCG dobija na dnevnom, nedjeljnom i

mjeseénom nivou.

1.3.Ugovori o radu

Ugovor o radu safinjava pravna slurba na osnovu sprovedenog konkursa preko
Zavoda za zapoSljavanje ili na osnovu preuzimanja zaposlenog od strane drugog



Zavoda za zaposljavanje ili na osnovu preuzimanja zaposlenog od strane drugog
poslodavca sve na osnovu inicijative direktora Radija, Televizije, Internetske
publikacije ili generalnog direktora, a na osnovu odobrenja generalnog direktora.
Nakon sprovedene zakonske procedure takav ugovor se dostavlja na potpis
zaposlenom, direktoru Radija, Televizije , direktoru Internetske publikacije , zavisno
na koju se organizacionu jedinicu ugovor odnosi, nakon njih generalnom direktoru.
Ovjeren ugovor arhiva zavodi, dostavlja zaposlenom, personalnoj evidenciji i sluzbi
finansija i poslovnoj jedinici kojoj zaposleni pripada.

1.4. Aneks ugovora o radu-preraspodjela zaposlenih

Inicijativu za izmjenu ugovorenih uslova rada pokreée direktor Radija, Televizije ,
direktor Internetske publikacije ili generalni direktora zavisno od organizacione
jedinice, sektora i sluzbe. Inicijativa treba da sadrzi detaljno obrazloZenje o
objektivnim razlozima za izmjenu ugovorenih uslova rada.

Tako obrazloZena inicijativa dostavlja se generalnom direktoru na odobrenje pa nakon
toga rukovodiocu pravne sluzbe na izradu ponude za izmjenu ugovorenih uslova rada
u skladu sa posebnim zakonom.

1.5. Obuka zaposlenih

Obuka zaposlenih i razvoj vr3i se na na¢in da rukovodioci sluzbe do 1.10. tekuce
godine dostave sluzbi ljudskih resursa godi$nji plan stru¢nog usavrSavanja za narednu
godinu. Na osnovu dostavljene dokumentacije HR sadinjava plan obuke na nivou
RTCG do 15.11. tekuée godine i dostavlja generalnom direktoru na usvajanje.

2.Javne/jednostavne nabavke
2.1. Izrada plana javnih nabavki

Za potrebe salinjavanja Plana javnih nabavki, analitiar u kabinetu dostavlja
rukovodiocu SluZbe za javne nabavke podatke o planiranim nabavkama prema
usvojenom Finansijskom planu RTCG do 15. januara, dok rukovodioci organizacionih
jedinica takode do tog datuma dostavljaju ras€lanjene podatke o pojedinaénim
nabavkama na Obrascu 1 u elektronskoj ili analognoj formi.

Nakon prijema svih urednih zahtjeva, SluZba za javne nabavke sadinjava nacrt Plana
JN sa predlogom vrste postupka, saglasno vrijednosnim razredima shodno ¢lanu 26
stav 1 Zakona o javnim nabavkama i isti dostavlja analitiaru u kabinetu, pomo¢niku
generalnog direktora za korporativne poslove i rukovodiocima organizacionih jedinica
(u daljem tekstu: Predlagag), u elektronskoj formi.

Predlagadi su duZni da, nakon dostavljanja nacrta Plana JN sa predlogom vrste
postupka od strane SluZbe za javne nabavke, u roku od najkasnije 3 dana, za svaku
planiranu, pojedinaénu javnu/jednostavnu nabavku dostave podatke o planiranom
terminu pokretanja postupka, kao i pisano izja$njenje za predloZene javne/jednostavne
nabavke, da planirana nabavka predstavlja tehni¢ku, tehnolosku, funkcionalnu ili



drugu objektivno odredivu cjelinu.

Nacrt Plana JN dostavlja se analitiaru u kabinetu i pomoéniku generalnog direktora
za korporativne poslove u cilju usagladavanja sa Finansijskim planom RTCG za
tekuéu godinu. Nakon dobijene saglasnosti o usagladenosti nacrta Plana sa
Finansijskim planom, SluZba za javne nabavke prosljeduje Plan JN na potpis kabinetu
genralnog direktora i objavljuje u ESIN. Generalni direktor RTCG, svojim potpisom
daje saglasnost na Plan javnih nabavki.

Potpisan Plan javnih nabavki za tekucu godinu zavodi se u Arhivi i original primjerak
Cuva se u Sluzbi za IN u spisima predmeta.

2.2. Pokretanje postupaka javnih / jednostavnih nabavki, (procijenjene

vrijednosti vece od 8.000,00 EUR)

Najkasnije 15 dana prije planiranog pokretanja postupka, Predlagad javne/jednostavne
nabavke obavezan je da analitiaru u kabinetu dostavi zahtjev za pokretanje postupka
nabavke na Obrascu 2.

Nakon potpisa analitiCara u kabinetu, Generalni direktor svojim potpisom daje
saglasnost na pokretanje postupka javne/jednostavne nabavke i tako potpisan i
zaveden Zahtjev u analognoj formi, se dostavlja SluZbi za javne nabavke.

Kompletan i jasno napisan Zahtjev za pokretanje postupka, predlaga& na Obrascu 2
dostavlja rukovodiocu SI. za javne nabavke i u elektronskoj formi.

Za pokretanje postupka SluZzba za javne nabavke sadinjava sledeéa dokumenta:

v Odluku o pokretanju postupka,

v" Rjesdenje za formiranje komisije za sprovodenje postupka i

v' Izjavu narudioca o nepostojanju sukoba interesa koja je sastavni dio tenderske
dokumentacije (odnosi se na otvorene postupke javnih nabavki).

Navedena dokumenta potpisuje Rukovodilac SluZbe za javne nabavke, Izjavu
narucioca o nepostojanju sukoba interesa potpisuju &lanovi komisije, a zatim se
upucuju na potpis kabinetu generalnog direktora.

Dokumenta potpisana od strane generalnog direktora, zavode se u arhivi i dostavljaju
Sluzbi za javne nabavke. RjeSenje se dostavlja ¢lanovima komisije za sprovodenje
postupka javnih/jednostavnih nabavki.

2.3.Ugovori o javnim/jednostavnim nabavkama (procijenjene vrijednosti
vece od 8.000,00 EUR)
Nakon sprovedenog postupka javne/jednostavne nabavke, Pravnoj sluzbi dostavlja se

slede¢a dokumentacija kako bi pristupila izradi nacrta ugovora:
v" Odluka o izboru najpovoljnije ponude,



v (odnosi se na otvorene postupke javnih nabavki) potpisana od strane generalnog
direktora, pecatirana i zavedena na arhivi);

v' Obavestenje o ishodu postupka jednostavne nabavke, potpisano od strane
generalnog direktora, pecatirano i zavedeno na arhivi;

v dokumentacija sa sadrZanim svim elemenatima za sa¢injavanje ugovora.

Nacrt ugovora dostavlja se na uvid rukovodiocu Pravne sluZbe, rukovodiocu Sluzbe
za javne nabavke kao i rukovodiocu sluzbe na koju se predmetni ugovor odnosi.

Pomenuti u prethodnom stavu svojim potpisom daju saglasnost na ugovor, koji se
potom dostavlja generalnom direktoru na potpis.

Tako potpisan ugovor, zavodi se u arhivi, i dostavlja Slubi za javne nabavke, koja
ugovor Salje izabranom ponudadu na potpis.

Kada je ugovor potpisan od strane izabranog ponudada, smatra se da je ugovor
zakljucen, te u skladu sa &lanom 149 stav 14 Zakona o javnim nabavkama SluZba za
Jjavne nabavke u roku od tri dana od dana dostavljanja zakljuenog ugovora, isti
objavljuje u elektronskom sistemu javnih nabavki (ESIN).

Jedan primjerak zakljuenog ugovora dostavlja se Arhivi, a SluZbi finansija uz ugovor
dostavlja se i kopija sredstava finansijskog obezbjedenja.

Original Ugovore o javnim nabavkama, sredstva finansijskog obezbjedenja (garancije
za dobro izvrSenje ugovora, garancije za otklanjanje nedostataka u garantnom roku i
druga sredstva finansijskog obezbjedenja), kao i ostalu kompletnu dokumentaciju
Sluzba za javne nabavke Euva u spisima predmeta.

2.4.Pracenje i kontrola realizacije ugovora o javnim nabavkama

Praéenje i kontrolu realizacije ugovora, vrsi Predlagag, odnosno struéno lice iz oblasti
koja je predmet javne nabavke.

Nakon zakljutenja Ugovora, SluZba za javne nabavke sadinjava Refenje o
imenovanju lica odgovornog za pradenje realizacije ugovora (stru¢no lice koje je
ucestvovalo u izradi tehniCke specifikacije ili je &lan komisije za sprovodenje
postupka javne nabavke) i upucuje na saglasnost generalnom direktoru. Tako potpisan
i zaveden primjerak ReSenja dostavlja se licu ovla¥¢enom za pradenje realizacije
ugovora kao i skeniranu kopiju ugovora, ponudu ponudada sa kojim je zakljuden
Ugovor i sredstvo finansijskog obezbjedenja (garanciju za dobro izvrenje ugovora,
garanciju za otklanjanje nedostataka u garantnom roku ili druga sredstva finansijskog
obezbjedenja).

Ovlasc¢eno lice za pradenje realizacije ugovora, duzno je da u roku od najkasnije 7
dana, od dana realizacije saCini Zapisnik o realizaciji ugovora na Obrascu 3 (u
prilogu) i dostavi Sluzbi za javne nabavke i §efu radunovodstva.



3. Nabavke roba/usluga/radova ¢ija je procijenjena vrijednost na godiSnjem
nivou do 8.000,00 EUR-a

3.1. Zahtjev organizacionih jedinice za nabavku roba, radova i/ili usluga

Organizacione jedinice u skladu sa svojim potrebama podnose zahtjev za nabavku
roba/usluga/radova ¢ija je procijenjena vrijednost na godisnjem nivou do 8.000,00
eura bez PDV-a ( Prilog br.1). Organizacione jedinice, u skladu sa svojim potrebama,
podnose zahtjeve za nabavku roba/usluga/radova, &ija je procijenjena vrijednost na
godiSnjem nivou do 8.000,00 eura bez PDV-a. Zahtjev potpisan od strane
rukovodioca organizacione jedinice odnosno direktora poslovne jedinice (Televizije,
Radija ili Internetske publikacije) kojoj je potrebna nabavka ili struéno usavriavanje,
upuéuje se preko arhive analitiCaru u kabinetu i generalnom direktoru RTCG na
potpis. Odobren zahtjev dostavlja se odgovarajuéoj sluzbi — za nabavku Sluzbi
komercijale RTCG, a za stru¢no usavrSavanje Sluzbi ljudskih resursa i Sluzbi
komercijale RTCG — ¢ime se likvidan zahtjev stavlja u proceduru za dalju realizaciju.

Jednostavna nabavka roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti na godiSnjem
nivou do 4.000,00 eura sprovodi se direktnim izborom predmeta nabavke odredenog
ponudada uz prihvatanje predraduna/profakture, fiskalnog raduna ili ugovora u
zavisnosti od vrste predmeta nabavke.

Za nabavke roba, usluga i radova koje su procijenjene vrijednosti jednake ili veée od
4.000,00 eura, a manje od 8.000,00 eura narucilac treba da zaklju¢i ugovor o nabavci
sa izabranim ponudacem.

Sluzba komercijale RTCG za nabavku roba, usluga i radova sprovodi postupke
jednostavnih nabavki do 8.000 € bez PDV-a.

4. Profaktura/Faktura dobavljaca

U izuzetnim situacijama, ukoliko postoje hitne potrebe organizacione jedinice, na
njihov pismeni zahtjev, moZe se odobriti placanje po profakturi. Sluzba komercijale
RTCG profakturu daje na uvid i ovjeru organizacionoj jedinici od koje je potekao
zahtjev za nabavkom roba/usluga. Po usaglasenom stanju o kvalitetu i kvantitetu
trazene robe/usluge, profaktura se daje na placanje Sluzbi finansija. Placanje po
profakturi se vr§i na osnovu Zahtjeva za odobrenje placanja po ponudi/profakturi koji
podnosi rukovodilac organizacione jedinice, a tu saglasnost odobrava pomoénik
generalnog direktora za korporativne poslove (Prilog br. 2). Nakon pladanja,
profaktura se dostavlja Sluzbi komercijale na dalju proceduru.

Fakture za ino uslugu se formiraju po osnovu realizacije medjunarodnih ugovora,
obaveznih servisa EBU, produkcionih usluga realizovanih u inostranstvu, nakon Cega
se upucuje Sluzbi komercijale na dalju proceduru

Faktura dobavljata se dostavlja prilikom isporuke roba/usluga. Faktura se kompletira
sa prate¢om dokumentacijom koja stize u magacin uz isporudenu robu, materijal i
opremu (otpremnica,carinska deklaracija, tovarni list i sl.), kao i dokumentacijom koja
se formira u magacinu (ulaz robe, zapisnik o prijemu, izlaz robe). Fakturu ovjeravaju
odgovorno lice i direktor te organizacione jedinice, odnosno rukovodilac koje je



podnijelo zahtjev za nabavkom, nakon Cega je Sluzba komercijale prosljeduje
pomocniku generalnog direktora za korporativne poslove i generalnom direktoru na
potpis i ovjeru. Tako ovjerena se dostavlja na zavodenje u Arhivu odakle kroz knjigu
primljenih rafuna bude dostavljena Sluzbi komercijale. Nakon toga, faktura se
evidentira (unosi) kroz knjigu ulaznih faktura i prosljeduje se SluZbi finansija na
knjizenje.

Faktura treba da sadrzi: logo firme, puni naziv firme, sluzbenu adresu, PIB, Ziro
ratun, PDV broj (ukoliko ga ima), kontakt telefon i mejl, broj fakture, datum
izdavanja, datum valute, mjesto i datum prometa, redni broj i opis usluge ili robe,

iznos bez PDV-a, PDV (%), ukupan iznos.

Fakture koje proisti¢u iz jednostavnih nabavki do 8.000 € potpisuju struéno lice za
nabavku i rukovodilac Sluzbe komercijale, dok se fakture koje proizlaze iz javnih
nabavki preko 8.000 € potpisuju stru¢no lice za nabavku i rukovodilac Sluzbe za
javne nabavke. Nakon toga, Sluzba komercijale sve fakture dostavlja na potpis i
ovieru pomoéniku generalnog direktora za korporativne poslove i generalnom
direktoru. Ovjerene fakture potom se zavode u Arhivu, odakle se, kroz knjigu
primljenih racuna, dostavljaju Sluzbi komercijale. Na kraju, fakture se evidentiraju u
knjigu ulaznih faktura i Salju Sluzbi finansija na kontrolu i knjizenje.

5.Ulaz/izlaz robe

Prijem robe, materijala i ostalog vr§i magacioner. Magacioner pravi izlaz robe, koji
ovjerava primalac robe, odnosno pojedinac ako se radi o li¢nom zaduZenju
sitnog inventara, i tako uneSen/obraden u SluZbi komercijale, proslijeduje SluZzbi
finansija na knjiZenje. Zapisnik o prijemu osnovnih sredstava formira prilikom
predaje opreme na upotrebu odnosno stavljanja u funkciju (Prilog 3). Tako sadinjen
zapisnik potpisuje lice odgovorno za upotrebu i uvanje opreme, a ukoliko se radi o
litnom zaduZenju opreme, zapisnik potpisuje lice koje ga li€no koristi. Ako se u toku
eksploatacije pokaZu nedostaci nabavljene robe, materijala i opreme, salinjava se
zapisnk sa primjedbama, koji se dostavlja isporu¢iocu/ dobavljacu, preko Sluzbe
komercijale, radi zamjene ili eventualnog otklanjana nedostataka. Zapisnik o
kvantitativno kvalitativnom prijemu robe potpisuju predstavnici narudioca i
dobavljaca.

6.1zlazna faktura

Izlazna faktura se formira po osnovu pruZanja sljedeéih usluga: marketinskih usluga,
tehni¢kih usluga i usluga reemitovanja programa u inostranstvu i ostalih usluga u
skladu sa opstim aktima RTCG, Statutom RTCG i Zakonom o nacionalnom javnom
emiteru.

Osnov za fakturisanje usluga koje pruza RTCG d&ine: eksterni i interni zahtjevi,
ponude, cjenovnici (CIRAP i cjenovnici RTCG), sporazumi i ugovori. Izlazna faktura
se formira u sluzbi finansija.

Rukovodilac marketinga ili rukovodilac medjunarodne saradnje zavisno na koju se
sluzbu ponuda odnosi, na osnovu dokaza o prihvatanju ponude klijenta, upucuje



pravnoj sluzbi potpisan nalog i elemente za izradu ugovora,

Ugovore za ugovorene usluge ovjeravaju rukovodilac marketinga ili rukovodilac
medjunarodne saradnje, zavisno od nadlezne sluzbe, rukovodilac pravne sluzbe, a
zatim generalni direktor i upucuje se klijentu na potpis.

Po potpisu klijenta, jedan primjerak ugovora dostavlja se pravnoj sluzbi, a drugi
marketing ili medunarodnoj sluzbi, koja skenirani ugovor prosljeduje finansijama za
izradu fakture.

Na osnovu ugovora i prateée dokumentacije, a po utvrdenom i vazeéem cjenovniku
shodno predmetu fakturisanja, sluzba finansija formira izlaznu fakturu u tri (3)
primjerka. Faktura se prvo predaje na ovjeru nadleznom rukovodiocu sluzbe na koju
se odnosi, a zatim ide na potpis generalnom direktoru, zavodi na arhivi i jedan
primjerak se prosljeduje korisniku usluga.

Ovako safinjena izlazna faktura sa propratnim aktima se dostavlja odjeljenju
raunovodstva odmah nakon ovjere, a najkasnije u roku od 3 dana od dana
salinjavanja fakture.

Podatke o klijentu, kao i o izvrsenim uplatama klijenata, dostavlja Sluzba finansija na
zahtjev rukovodioca marketinga odnosno rukovodioca medjunarodne saradnje.

7.Blagajnitko poslovanje

Blagajnicki izvjedtaj se formira svakodnevno u blagajni. Kompletira se sa prateom
dokumentacijom (nalog za uplatu i isplatu iz blagajne ). Elektronski se prosljeduje
odjelienju knjigovodstva, gdje se kontrolise i potvrduje. Blagajnicki izvjestaj
potpisuje likvidator gotovinskog pla¢anja, a kontrolise i ovjerava Sef ratunovodstva.

Zahtjev i ocjenu opravdanosti sluzbenog puta mora podnijeti neposredni rukovodilac
generalnom direktoru. Odluku o odobrenju sluZbenog putovanja u inostranstvo donosi
generalni direktor.

Putni nalog formira organizator u organizacionoj cjelini, iz koje je potekao zahtjev,
ovjerava se od strane lica kako je to propisano Pravilnikom o naknadama putnih i
drugih troskova u RTCG. Potpis organizatora stoji na prednjoj i zadnjoj strani putnog
naloga.

Svaka prepravka na putnom nalogu mora biti potpisana od strane generalnog direktora,
neposrednog rukovodioca i organizatora.

Prilikom preuzimanja akontacije za sluzbeni put u inostranstvu, zaposleni potpisuje
obrazac (Prilog br. 6) koji mu dostavlja organizator uz putni nalog, kojim potvrduje
da je saglasan da mu se obustavi akontacija, ukoliko je vi%a od iznosa obradunatih
troskova. Na osnovu potpisanog obrasca odbija se od prve naredne zarade cjelokupni
iznos vise obradunate akontacije za sluZzbeno putovanje u inostranstvo.

Nakon pravdanja putnog naloga za sluzbena putovanja u zemlji, obrazac se potpisuje
u blagajni ukoliko zaposleni nije izvr¥io povracaj vide upladéene akontacije, a
cjelokupan iznos vi§e obradunate akontacije za sluzbeno putovanje u zemlji odbija se
od prve naredne zarade.

Pravdanje putnog naloga se mora izvrsiti u skladu i u rokovima propisanim



Pravilnikom o naknadama putnih i drugih trokova RTCG. Putni nalog sa priloZzenom
dokumentacijom (prevozna karta, raduni po osnovu smjestaja, taksi raduni, renta kar
raluni 1 ostali ratuni i takse) se ovjerava od strane lica upuéenog na sluZbeno
putovanje, njegovog neposrednog rukovodioca i organizatora od kojega je potekao
zahtjev za sluZbeno putovanje i predaje se likvidatoru gotovinskog plaéanja na
provjeru.

Nakon provjere od strane likvidatora za gotovinska plaéanja, putni nalog se
prosljeduje na ovjeru i potpis Sefu raGunovodstva i generalnom direktoru.

Ova interna procedura se odnosi na sve zaposlene u RTCG i stupa na snagu danom
donoSenja.

8. Prelazne i zavr$ne odredbe

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje da vaZi Interna procedura br. 01- 4242
od 20.07.2020.godine.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu 8 (osmog) dana od dana objavljivanja na internetskoj
publikaciji RTCG.

Generalni direktor RTCG
. “Boris Raonié
A j’ >
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PRILOZI:

OBRAZAC 1
Podaci o pojedina¢nim planiranim nabavkama
Prociieniena Vrijednost Pozicija iz
Redni ; . Naziv javne i nabavke sa Plana
.| Naziv Sluzbe vrijednost S
broj nabavke PDV-om kori$¢enja
bez PDV-a
sredstava
I8
2.
3.
4,

U Podgorici, dana

Rukovodilac sluzbe
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Javne preduzede
Radio | Televizija Crne Gore
POV 20/31-00023-0

), Podgorica

JP Radio i Televizija Crne Gore
Broj:
Mijesto i datum: Podgorica,

Kabinetu generalnog direktora

v V A

OBRAZAC 2

Rukovodiocu SluZbe za javne nabavke

Naziv sluzbe:

Predmet: Zahtjev za pokretanje postupka javne nabavke/jednostavne nabavke

Vrsta postupka javne nabavke

(otvoreni postupak / jednostavna
rabavka)

Opis (naziv) predmet javne nabavke
Ukoliko se nabavka nabavlja po partijama navesti nazive po
artijama

Procijenjena vrijednost nabavke

Ukoliko se nabavka nabavlja po partijama navesti procijenjene
vrijednosti po partijama

(bez uracunatog PD V-a)

Javna nabavka evidentirana Je u planu javnih nabavki:

(broj iz Plana javne nabavke)

* Garancija za dobro izvrSenje ugovora',
* Garancija za otklanjanje nedostataka u garantnom roku®
* drugo sredstvo finansijskog obezbjedenja

USLOVE KOJE, PORED OBAVEZNIH USLOVA, TREBA DA ISPUNJAVA PONUDAC:’

| Uslovi za obavljanje djelatnosti:
| Privredni subjekat treba da:

* je upisan u Centralni registar privrednih subjekata ili drugi odgovarajuéi registar u drzavi u

kojoj privredni subjekat ima sjediste.

Privredni subjekat je duzan da posjeduje:

* ovladéenja (dozvola, licenca, odobrenje ili drugi akt) u skladu sa zakonom.*

Navesti licence koje privredni subjekat-firma treba da posjeduje
LUko/iko se nabavka nabavija po partijama navesti posebeno po partijama

Ukoliko je potrebno zahtijevati, navesti u kojem iznosu i na koji period

Ukoliko je potrebno zahtifevati, navesti u kojem i=nosu i na koji period

S VU S -

Ukolike nije potrebro zahtijevari, ovay dio brisati

Ukoliko se radi o jednostavnoj nabavei, u ovom dijelu naznaciti da li je potrebno zahtijavati ispunjenje obaveznih uslova
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Ekonomska i finansijska sposobnost’®

Privredni subjekat treba da ima:

* minimalni iznos ostvarenog prometa u prethodne dvije godine, ukljudujuéi minimalni iznos
ostvarenog prometa u oblasti koja je predmet javne nabavke , i/ili

* finansijske parametre (odnos vrijednosti imovine i dospjelih obaveza, odnos vrijednosti i
obaveza ili drugi).

Stru¢na i tehni¢ka sposobnost

Privredni subjekat je duZan da posjeduje:

1. minimum iskustva na kvalitetnom i uspjegnom izvrSavanju istih ili sli¢nih poslova iz oblasti
predmeta nabavke;®

2. minimum strugnih i kadrovskih kapaciteta koji su potrebni za izvrSenje ugovora;’

3. minimum mehanizacije, tehnike opreme i/ili druge kapacitete koji su potrebni za
blagovremeno i kvalitetno izvrienje ugovora;

4. uspostavljen sistem upravljanja kvalitetom iz oblasti predmeta nabavke;’

5. uspostavljen sistem zastite Zivotne sredine i/ili'’

6. opis i karakteristike predmeta nabavke (uzorkom odnosno fotografijom koja je predmet
nabavke, &iju je vrijednost ponudad obavezan potvrditi, ukoliko to narugilac zahtijeva)''
Ukoliko se nabavka nabavija po partijama navesti posebeno po partijama

Specifi¢nosti i napomene u vezi javne nabavke:
(npr: ko je projektant, revident, koji su kriterijumi za utvrdivanje ekvivalentnosti i ostale bitne napomene od znacaja
za postupak)

Rok izvrSenja ugovora je dana od dana

Mjesto izvrienja ugovora je

Rok placanja je:

Nacin plaéanja je:

Uslovi placanja su:

Garantni rok:

Nacdin sprovodenja kontrole kvaliteta

Dokaz odnosno sertifikat, koje izdaju akreditovana
sertifikaciona tijela o ispunjavanju uslova kvaliteta
predmeta nabavke:

Dokaz odnosno sertifikat, koje izdaju akreditovana
sertifikaciona tijela o ispunjavanju uslova zastite
Zivotne sredine:

lzvjestaj o testiranju, potvrde i drugi nadini
dokazivanja

Testiranja i metoda testiranja:

Primopredaja i pustanje u rad:

Probni rad:

| StruCnog osposobljavanje

| Obiljezavanja ili etiketiranja:

3 Ukoliko nije potrebno zahtijevati, ovaj dio brisati
Ukoliko je potrebno zahtijevati, navesti na koji nacin se dokazije navedeni uslov, a ukoliko nije potrebno zahtijevati, ovaj dio brisati
Ukoliko je potrebno zahtijevati, navesti na koji nacin se dokazije navedeni usiov, a ukoliko nife potrebno sahtijevati, ovaj dio brisati

Ukoliko je potrebno zahtijevati, navesti na koji nacin se dokazife navedeni uslov, a ukoliko nije potrebno zahtijevati, ovaj dio brisati

oo 3

Ukoliko je potrebno zahtijevari, navesti na koji nacin se dokazije navedeni uslov, a ukoliko nije potrebno zahtijevati, ovaj dio brisati
Ukoliko je potrebno zahtijevai, navesti na koji nacin se dokazije navedeni uslov, a ukoliko nije potrebno zahtijevati, ovaj dio brisati

Ukoliko je potrebno zahtijevati, navesti na koji nacin se dokazije navedeni uslov, a ukoliko nije potrebno zahtijevati, ovaj dio brisati

12



Pakovanje:

Nacin obratuna troskova izvedenih radova:

Tehnike i metode gradenja

Uslove za primopredaju

Zahtjev za oznake

Drugi uslovi:

Kriterijum za izbor najpovolinije ponude (lan 117,
118, 119 ZJN (“SlLlist Crne Gore " broj 074/19) i
Pravilnik o metodologiji nacina vrednovanja ponuda u
Ppostupku javnih nabavki ("Slizbeni list Crne Gare", br:
074/20))

Opcije:

1. cifena (sa maksimainih 100 bodova) - moguce
samo za jednostavne nabavke;

2. odnos cijene i kvaliteta — u ovom slucaju
definisati na koji nacin vrednovati parametar kvalitet
npr. kvalifikacije i iskustvo lica kojima e biti
povjereno izvrienje predmeta nabavke, rok izvrsenja,
rok isporuke, garantni rok i d.:

odrediti broj bodova koji nosi cijena i broj
bodova koji nosi kvalitet tako da =bir bude 100
bodova

3. trosak Zivotnog ciklusa

Prijedlog ¢lanova komisije (Strugno lice/a iz
predmeta javne nabavke)

U prilogu vam dostavljamo Tehnigku specifikaciju predmeta nabavke.

Ostala dokumentacija dostavljena u prilogu:

>

>

Obradila/o:

Rukovodilac sluzbe:

Saglasan:

Generalni direktor

TEHNICKA SPECIFIKACILJE PREDMETA NABAVKE:

| Opis predmeta Bitne karakteristike predmeta | Jedinica v
1
B’br' nabavke nabavke mjere PR
|
[ 1,
| 2. B

I3



Javno preduzeée

Radio | Televizija Crne Gore
PiE _':_ 4 ".‘.7_‘ 0

POV 20/31-00023-0

Revolucije 9. Pacdgor

OBRAZAC 3

ZAPISNIK O REALIZACIJI UGOVORA

1. Osnovni podaci o ugovoru

Predmet ugovora

Broj i datum ugovora

Ugovorena vrijednost (bez PDV-a)

Iznos PDV-a

Ukupan iznos (sa PDV-om)

2. Mjesta i opis usluge

Mjesto izvrSene usluge

Mjesto troska

Opis izvrSene usluge

. IzvrSenje obaveza

Datum izvrSenja ugovorene obaveze

Datum isporuke robe/usluge

4. Detalji o kagnjenju

Opis robe/usluge &ija isporuka je kasnila

Neto vrijednost robe/usluge &ija je
isporuka kasnila

Iznos pdv-a na vrijednost robe/usluge ¢&ija
je isporuka kasnila

Bruto vrijednost robe/usluge &ija je
isporuka kasnila

Broj dana ka$njenja isporuke

Cijom krivicom je nastalo kasnjenje
(Unesite naziv odgovorne strane,,, Narucilac*,
. [zvrsilac )

Napomena:

Narudéilac

(ime i prezime)

S.r.

Izvrsilac

(ime i prezime)

S.r
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Prilog br.1

KABJNETU GENERALNOG DIREKTORA
SLUZBA KOMERCIJALE RTCG

Predmet: Zahtjey za nabavku (roba, usluga, radova) - (opisati vrstu nabavke)

Molimo da odobrite nabavku

» Za potrebe
ObrazloZenje nabavke:
Nabavka tereti $ifru poslovanja
Nabavka je planirana Finansijskim planom za . godinu.

Podnosilac zahtjeva

Odobrava: Generalni direktor
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Prilog br.2

RADIO I TELEVIZIJA CRNE GORE

Podgorica god.

Pomo¢éniku generalnog direktora za korporativne poslove

Predmet: Zahtjev za odobrenje placanja po ponudi/profakturi

Postovani ,

Obra¢amo se sa zahtjevom za placanje po ponudi/profakturi br, izdata od

dobavljaca na iznos od €.
S postovanjem, Saglasan
Podnosilac zahtjeva Pomoénik generalnog direktora

za korporativne poslove
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Prilog 3

RADIO I TELEVIZIJA CRNE GORE

ZAPISNIK
O PRIJEMU OSNOVNIH SREDSTAVA

ISPORUCILAC:

RACUN BROJ:

INVENTARNI BR.:

VRSTA OPREME:

Ovjerava: Magacioner:
Primio na rukovanje i &uvanje: Datum potpisivanja
zapisnika
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SAGLASNOST ZA ODBIJANJE OD ZARADE DUGA PO OSNOVU PRIMLJENE AKONTACLIE ZA SLUZBENO PUTOVANJE

Ime i prezime zaposlenog:

. Mjesto sluZbenog Iznos primljene . Iznos akont. za
Broj putnog naloga Datum putovanja akontacije Troskovi sl.puta povracaj

1.

2,

3.
Napomena:

Davalac saglasnosti:

U Podgorici,

Ime i prezime zaposlenog

ODOBRAVA:

Generalni direktor
Boris Raonié
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